Llogi digwyddiadau mewn parciau neu fannau agored [image: ]

Ffurflen Gais

Canllawiau

Mae'n rhaid i chi ddarllen ein canllawiau digwyddiadau A-Y ar gyfer trefnwyr cyn llenwi'r ffurflen hon. Bydd yn rhoi'r atebion i lawer o'r cwestiynau a allai fod gennych ac mae'n llawn cyngor a gwybodaeth ddefnyddiol am fannau digwyddiadau poblogaidd yng Nghaerdydd. 

Gallwch weld y canllawiau ar gyfer digwyddiadau A-Y yn bute-park.com/cy/canllaw.

Pa rannau o'r ffurflen hon y mae angen i mi eu llenwi?  Ticiwch pa rai sy’n briodol i chi:

|_| 	Rwy'n gwneud ymholiad i gadw dyddiad, ond nid oes gennyf y wybodaeth lawn eto
		(cwblhewch adrannau 1 i 4).

Rydym yn sylweddoli eich bod yn y camau cynllunio o bosibl ac mae’n bosibl nad yw’r holl fanylion gennych ond rhowch gymaint o wybodaeth ag sydd gennych am eich digwyddiad ar y cam hwn.  Byddwn yn gofyn i chi fynd yn ôl at y ffurflen i roi rhagor o fanylion yn agosach at ddyddiad eich digwyddiad.

|_|	Mae prif elfennau fy nigwyddiad wedi'u cynllunio, a hoffwn gadarnhau archebu a llunio 
             contract (cwblhewch adrannau 1 i 6).

Noder:

· Ffurflen gais nid ffurflen archebu yw hon. Nid yw cyflwyno’n cadarnhau'n awtomatig eich defnydd o'r lleoliad y gofynnwyd amdano. Caiff hyn ei gadarnhau maes o law, a than hynny mae unrhyw gyhoeddusrwydd neu gynnydd gyda’ch digwyddiad ar eich risg eich hun yn gyfan gwbl.
 
· Mae’n bosibl y caiff eich ffurflen gais ei dychwelyd atoch os nad ydych wedi llenwi’r holl adrannau sy’n berthnasol i chi, felly sicrhewch eich bod yn gwirio y cafodd yr holl wybodaeth y gofynnir amdani ei darparu er mwyn osgoi oedi wrth brosesu eich cais.


	Adran 1 - Gwybodaeth am drefnydd neu sefydliad digwyddiad

	Enw’r ymgeisydd
	
	Enw’r sefydliad neu gwmni

	

	Rhif ffôn cyswllt 
	Llinell ffôn:  
Ffôn Symudol:  
	Cyfeiriad e-bost cyswllt
	

	Dyddiad y cyflwynwyd y ffurflen gais hon 
	
	Rhif Elusen Gofrestredig:
(os yn berthnasol) 
	

	Cyfeiriad gwefan y sefydliad
	
	Cyfeiriad gwefan y digwyddiad  (os yw'n wahanol i'r sefydliad)
	

	Math y sefydliad:
|_|   Sefydliad Masnachol                             |_|   Elusen Leol
|_|   Llywodraeth neu Awdurdod Lleol                        |_|   Elusen Genedlaethol
|_|   Sefydliad diwylliannol                                     |_|   Nid er elw
|_|Sefydliad crefyddol 
|_|Arall (nodwch) ______________________________________

	Llinell 1 y cyfeiriad post cyswllt
	
	Cyfeiriad Anfonebu 
(os yw’n wahanol i’r uchod)
Llinell Cyfeiriad 1
	

	Llinell cyfeiriad 2
	
	Llinell cyfeiriad 2
	

	Tref neu ddinas 
	
	Tref neu ddinas 
	

	Cod Post  
	
	Cod Post  
		

	Rwyf/Rydym wedi trefnu digwyddiad mewn Parc neu Fan Agored yng Nghaerdydd o’r blaen
	|_| Ydw  

|_| Nac ydw   
	Os ydych, rhowch fanylion
	

	Rwyf/Rydym wedi trefnu digwyddiad mewn Parc neu Fan Agored yn y DU o’r blaen
	|_| Ydw  

|_| Nac ydw   
	Os ydych, rhowch fanylion
	




	Adran 2 - Eich Digwyddiad

	Enw eich digwyddiad
	


	Disgrifiad byr o’r digwyddiad gan gynnwys y prif weithgareddau a beth yw eich prif amcanion wrth ei gynnal (rhowch gymaint o wybodaeth â phosibl er mwyn ein helpu i ddeall graddfa, cynulleidfa, a’r effaith bosibl ar y safle)
	










	A yw'r digwyddiad hwn ar agor i'r cyhoedd, deiliaid tocynnau neu westeion a wahoddir yn breifat yn unig?
	|_|Y Cyhoedd            

|_| Y sawl sydd â thocynnau             

 |_|  Gwesteion preifat a wahoddir    


	Enw'r lleoliad parc yr hoffech ei ddefnyddio 
(Ticiwch bob un sy'n berthnasol) 
	[bookmark: Check2]|_| Ardal Digwyddiad Cae Cooper (Parc Bute)     

|_| Tua 1/2 Ardal Digwyddiad Cae Cooper (Parc Bute)

|_| Hyd at 1/4 Ardal Digwyddiad Cae Cooper (Parc Bute)

[bookmark: Check4]|_| Man(nau) troi standin caled Cae Cooper yn unig

[bookmark: Check6]|_| Llwybr Llwytho i Mewn i Borth y Gogledd yng Nghastell Caerdydd

|_| Lawnt y Berllan (Y tu allan i Ganolfan Addysg Parc Bute ger Caffi'r Ardd Gudd) 

|_|Ardal ddigwyddiadau Gerddi Sophia    

|_| Defnydd rhannol neu lawn o faes parcio Gerddi Sophia neu’r ffordd gysylltu gyfagos

|_| Ardal Digwyddiad y Gored Ddu 
	 
|_| Safle digwyddiadau man agored arall yng Nghaerdydd (nodwch) 

__________________________________________________________________________

|_| Ddim yn gwybod, hoffwn gael cyngor gan Reolwr Digwyddiadau Parciau neu’r Tîm Digwyddiadau




	Adran 3 – Manylion y digwyddiad

	Dyddiadau a ffefrir ar gyfer y digwyddiad 
(er enghraifft, o Mer 2 Ebrill 2014 i 7 Ebrill 2014)
	

	Nifer y diwrnodau gosod i fyny
	

	Dyddiadau amgen ar gyfer y digwyddiad 
(os nad yw’r rhai o ddewis ar gael)


	

	Nifer y diwrnodau tynnu i lawr
	

	Amserau cynnal y digwyddiad 
(Er enghraifft amser cychwyn 7:30am Mer 2 Ebrill, amser gorffen 12:00 Llun 7 Ebrill)
	
	Amcangyfrif o nifer y mynychwyr 
(staff a gwesteion):
	

	Bydd angen tocyn i fynd i mewn i’m digwyddiad
	|_| Bydd
	|_| Na fydd
	

	Cost y pen Er enghraifft, amcangyfrif o’r ffi fynediad, cost tocyn, ffi rasio ac ati
	
Oedolion: 		£____________

Plant:	£____________

Consesiynau:	£____________

|_| Dim cost

	Bydd enillion fy nigwyddiad yn mynd at elusen gofrestredig
(sicrhewch fod y rhif elusen yn adran 1)
	|_| Bydd

Targed codi arian

£______________
	|_| Na fydd

	Rwy’n bwriadu i’r digwyddiad hwn fod
	|_| Yn un unigol 
	|_| Yn cael ei ailadrodd

Amlder: 





	Adran 4 - Adloniant Ar Gyfer Y Digwyddiad a Gweithgareddau Trwyddedadwy

	A fydd alcohol yn y digwyddiad?
	|_| Na fydd, fydd dim alcohol yn y digwyddiad
|_| Bydd, byddwn yn gwerthu alcohol
|_| Bydd, byddwn yn gweini/darparu alcohol am ddim (dim gwerthu)
|_| Caiff, caiff y cyhoedd ddod â’u bwyd eu hunain

	A fydd adloniant a reoleiddir?
	|_| Na fydd, fydd dim adloniant a reoleiddir
|_| Cerddoriaeth Fyw neu ddarpariaeth ar gyfer gwneud cerddoriaeth
|_| Perfformio drama
|_| Dangos ffilm*
|_|Chwarae cerddoriaeth wedi’i recordio
|_| Perfformio dawns neu ddarparu cyfleusterau ar gyfer dawnsio
|_| Adloniant paffio neu reslo

	A fydd unrhyw weithgareddau masnachu yn eich digwyddiad?
	|_| Na fydd, fydd dim gweithgareddau masnachu
|_| Bydd, bydd gweithgareddau masnachu

	A fydd coelcerthi, tân gwyllt neu ffrwydrolion? 
	|_| Na fydd, fydd dim tân gwyllt neu ffrwydrolion
|_| Bydd, bydd coelcerth
|_|  Oes, bydd tân gwyllt	Yn para tua: _______
|_| Bydd, bydd ffrwydrolion

	A fydd unrhyw effeithiau arbennig yn y digwyddiad?
	|_| Na fydd, ni chaiff unrhyw effeithiau arbennig eu defnyddio
|_|  Bydd, bydd laseri
|_|  Bydd, bydd goleuadau strôb 
|_|  Bydd, bydd peiriannau effaith mwg
|_|  Bydd, bydd peiriannau effaith gwynt

	A fyddwch yn ceisio cynnal casgliad bwced at elusen?
	|_| Na fydd, fydd dim casgliadau bwced
|_| Bydd, bydd casgliadau bwced

	Nodwch leoliad rydych chi'n bwriadu llwyfannu casgliad bwced a nifer y bwcedi (os mewn lleoliad stryd yna bydd angen trwydded):




	A fydd unrhyw beiriannau arian parod ar y safle?
	|_| Na fydd, fydd dim peiriannau arian parod ar y safle?
|_| Bydd, bydd peiriannau arian parod ar y safle

	
	
	At ddefnydd swyddfa’n unig

	A fydd eich digwyddiad yn denu mwy na 500 o bobl?  (Mae hyn yn cynnwys staff yn ogystal â chyfranogwyr)
	|_| Na fydd, ni fydd y digwyddiad yn denu mwy na 500 o bobl
|_| Bydd, bydd y digwyddiad yn denu mwy na 500 o bobl

Amcangyfrif o bobl yn ________
	
|_| Digwyddiad i'w gyfeirio at ELP?

	A fydd angen seilwaith a chyfleusterau sylweddol i westeion ar gyfer eich digwyddiad? Er enghraifft, llwyfan mawr gyda system PA, toiledau, adeileddau mawr wedi'u gorchuddio ac ati.
(Anwybyddwch y cwestiwn hwn os ydych yn cwblhau adrannau 5 a 6)
	|_| Bydd 
|_| Na fydd
Rhowch esiamplau isod 
________________________
________________________
________________________
________________________
 
	



Gallwch gyflwyno eich cais a gwblhawyd ar y cam hwn os oes amser sylweddol cyn i'r digwyddiad ddigwydd, neu os nad oes gennych unrhyw fanylion pellach ar gael ar hyn o bryd. Sylwer, cyn y gellir cyhoeddi eich contract ac y gellir cadarnhau eich archeb bydd angen i chi gwblhau adrannau 5 a 6 ond gall hyn ddigwydd yn nes ymlaen. 

Gweler diwedd y ffurflen i gael gwybodaeth am sut i gyflwyno'ch cais.


Cwblhewch yr adrannau hyn os yw eich digwyddiad i fod i ddigwydd yn fuan, cyfeiriwch at adran 1.6 yn y Llawlyfr Canllawiau Digwyddiad i gael arweiniad pellach ar amserlenni ymgeisio.

	Adran 5 - Manylion Iechyd a Diogelwch y Digwyddiad
	At ddefnydd swyddfa’n unig

	A gaiff bwyd ei weini yn eich digwyddiad?
	|_| Na chaiff, ni chaiff bwyd ei weini yn y digwyddiad
|_| Caiff, caiff bwyd ei ddarparu gan arlwywyr proffesiynol
|_| Caiff, caiff bwyd ei ddarparu gan gysylltiadau personol neu arlwywyr nad ydynt yn weithwyr proffesiynol
|_| Caiff, caiff y cyhoedd ddod â’u bwyd eu hunain
	
|_| Anfon dogfen rhestr wirio arlwywr awyr agored 

	Os gwnaethoch ateb 'caiff' i'r cwestiwn ar fwyd, rhowch fwy o fanylion: (Er enghraifft, enw’r arlwywyr, math o fwyd a nifer yr unedau)





	A fydd unrhyw strwythurau dros dro yn cael eu defnyddio yn eich digwyddiad? 
	|_| Na fydd, ni fydd unrhyw strwythurau yn cael eu defnyddio yn y digwyddiad
|_| Bydd, Gasebo(s)  
Capasiti:______________ 
|_| Bydd, Pabell Fawr (Pebyll Mawr) / Pabell (Pebyll)
Capasiti:______________ 
|_| Bydd, seddau prif stand neu resi
Capasiti:______________ 
|_| Bydd, Sgaffaldau
Manylion:_______________
|_| Bydd, Llwyfan
Manylion:_______________
|_| Bydd, Castell Neidio/ Teganau aer
|_| Bydd, Ffensys
|_| Bydd, Tyrrau Goleuadau

	
|_|  Cais Cyfrifiadau strwythurol

	Rhowch fwy o fanylion am adeileddau dros dro: (Er enghraifft, nifer o bob math, defnydd a fwriedir ac is-gontractwr neu ffynhonnell gyflenwi)





	A fydd unrhyw gyfleustodau yn cael eu defnyddio yn eich digwyddiad?
	|_|  Na fydd, ni fydd cyfleustodau yn cael eu defnyddio
|_|  Bydd, bydd angen trydan ar ffurf cyflenwadau pŵer presennol ar y safle (sylwer, bydd angen trydanwr cymwys NICEIC os yw'r trefnwyr yn dymuno defnyddio'r cyflenwad presennol dros 63A)
|_|  Bydd, trydan ar ffurf generaduron dros dro 
(Dim ond generaduron disel sy'n cael eu caniatáu)
|_|  Bydd, dŵr o'r cyflenwadau dŵr presennol ar y safle
|_|  Bydd, dŵr a ddygwyd i’r safle mewn cynwysyddion
	
|_| Cais am brawf o drydanwr cymwys NICEIC




|_| Angen profi cyflenwad dŵr

	Rhowch fwy o fanylion am y cyfleustodau sy'n cael eu defnyddio:




	A fydd gan eich digwyddiad unrhyw reidiau ffair neu ddifyrrwch?
	|_| Na fydd, ni fydd unrhyw reidiau ffair neu ddifyrrwch
|_| Bydd, bydd reidiau ffair neu ddifyrrwch
	
|_| Cadarnhewch y gall y trefnydd gyflwyno ADIPau ar gyfer pob reid

	Rhowch fwy o fanylion am reidiau ffair: (Er enghraifft, math neu enw, maint a nifer y reidiau)





	A fydd gan eich digwyddiad unrhyw styntiau neu unrhyw fath o weithgaredd peryglus?
	|_| Na fydd, ni fydd unrhyw gampau neu weithgarwch peryglus
|_| Bydd, bydd campau neu weithgarwch peryglus
	

	Rhowch fwy o fanylion am weithgaredd peryglus: 




	A fydd eich digwyddiad yn cynnwys unrhyw fath o weithgarwch balwnau awyr poeth e.e. reidiau lansio neu rai ar dennyn
	|_| Na fydd, ni fydd unrhyw weithgarwch balwnau awyr poeth o unrhyw fath
|_| Bydd, bydd lansiad balwnau awyr poeth
|_| Bydd reidiau balwnau awyr poeth ar dennyn
	

	Rhowch fwy o fanylion am weithgaredd balŵn aer poeth:  (Er enghraifft, faint i'w ddefnyddio ac ati)




	A fydd eich digwyddiad yn cynnwys unrhyw dda byw/anifeiliaid?
	|_| Na fydd, ni fydd unrhyw anifeiliaid 
|_| Bydd, bydd da byw/anifeiliaid
	

	Rhowch fwy o fanylion am weithgarwch da byw neu anifeiliaid: (Er enghraifft, nifer yr anifeiliaid, mathau o frîd, math o gorlannau i'w defnyddio, hyd ar y safle ac ati)







	Adran 6 - Cyfleusterau a Seilwaith y Digwyddiad

	Enw
	Niferoedd yn Fras 
	Manylion (rhowch gymaint o wybodaeth ag y gwyddoch hyd yn hyn.  Gofynnir i chi ddiweddaru'r adran hon wrth i fwy o wybodaeth gael ei chadarnhau)
	Enw’r is-gontractwr/ cyflenwr

	Stiwardiaid neu farsialiaid
	
	
	

	Swyddogion Diogelwch
	
	
	

	Toiledau cyhoeddus cludadwy
	
	
	

	Cerbyd cymorth cyntaf
	
	
	

	Cerbyd(au) cymorth eraill
	
	
	

	Pwynt ar gyfer plant coll
	
	
	

	Darpariaeth arbennig ar gyfer pobl arbennig
	
	
	

	Biniau neu sgipiau gwastraff ychwanegol (mae’n rhaid eu bod wedi’u gorchuddio ac yn ddiogel)
	
	
	

	Diffoddyddion tân
	
	
	

	Goleuadau’r safle
	
	
	

	Bordydd
	
	
	

	Cadeiriau
	
	
	

	System CC
	
	
	

	Brandio ar y safle (er enghraifft  
        fflagiau, baneri)
	
	
	

	
Arall (nodwch) _____________________

	
	
	



Ar ôl cwblhau’ch cais ni chaniateir newidiadau heb ganiatâd penodol y Rheolwr Digwyddiadau.

Rhestr Wirio Ymgeiswyr:

	Dogfennaeth a Gwybodaeth sy’n ofynnol cyn y caniateir i’r digwyddiad fynd yn ei flaen
	Wedi’u Cynnwys?

	
	Ydyn
	Nac ydyn
	Dd/B 

	Ffurflen Gais wedi’i chwblhau
	
	
	

	Ffurflen Indemniad wedi’i llofnodi
	
	
	

	Cynllun safle digon manwl
	
	
	

	Amserlen neu amserlen cynhyrchu a digwyddiadau
	
	
	

	Prawf o Yswiriant Atebolrwydd Cyhoeddus (o leiaf £5miliwn)
	
	
	

	Copiau o Yswiriant Atebolrwydd Cyhoeddus ar gyfer eich prif isgontractwyr (o leiaf £5miliwn)
	
	
	

	Asesiad Risg digwyddiadau sy’n addas ac yn ddigonol
	
	
	

	Asesiadau Risg sy’n addas ac yn ddigonol gan eich isgontractwyr
	
	
	



Os nad yw unrhyw ran o’r wybodaeth uchod yn gynwysedig, mae’n bosibl nad ystyrir eich cais yn gyflawn.  Os yw hyn yn wir, esboniwch pryd y caiff y wybodaeth ei darparu/pam na chafodd ei chynnwys:  

……………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………….


Datganiad 

· Rwy’n cadarnhau, hyd eithaf fy ngwybodaeth, fod y wybodaeth rwyf wedi’i rhoi yn fy nghais yn gywir ac mor gyflawn â phosibl. 
· Rwy’n deall y gallai fy nghais gael ei wrthod os ydw i wedi rhoi gwybodaeth ffug neu gamarweiniol yn fwriadol.
· Rwy’n deall nad yw cyflwyno fy nghais yn golygu bod gennyf ganiatâd i gynnal y digwyddiad ac mae’n bosibl y bydd gofyn i mi roi rhagor o wybodaeth cyn y rhoddir y caniatâd hwn.
· Rwy'n cytuno i beidio â hysbysebu'r digwyddiad hwn mewn lleoliad parc nes bod yr archeb wedi'i chadarnhau neu nes bod caniatâd penodol yn cael ei roi gan y Cyngor.
· Rwy’n cytuno i ddarllen yn llawn, llofnodi a dychwelyd fy nghontract llogi cyn i’m digwyddiad ddechrau.
· Rwy'n cytuno i dalu'r ffi llogi ar ôl derbyn anfoneb.
· Os gofynnir amdano, rwy'n cytuno i dalu bond rhesymol cyn fy nigwyddiad i ddiogelu'r Cyngor rhag colledion ariannol a achosir o ganlyniad i'm digwyddiad.
· Rwy’n deall y caiff manylion o’m cais am ddigwyddiad, gan gynnwys fy manylion cyswllt, eu darparu i adrannau eraill yng Nghyngor Caerdydd, gwasanaethau statudol, cyrff trwyddedu ac asiantaethau megis yr heddlu, at ddibenion cynlluniau, trwyddedu a diogelwch.
· Rwy’n deall fy mod i’n gyfrifol am gael pob trwydded angenrheidiol arall neu ganiatâd ar gyfer y digwyddiad hwn.
· Rwy'n cytuno i roi adborth am y digwyddiad a'r broses ymgeisio ar ôl y digwyddiad ar gais.

[bookmark: Check1]Ticiwch yma i gadarnhau eich bod wedi darllen a deall y datganiad uchod: |_|


Enw: ...........................................................  Dyddiad: .......................................... 

Dylid anfon y cais wedi’i gwblhau gan gynnwys atodiadau trwy e-bost at:-
digwyddiadauparciau@caerdydd.gov.uk. 


  





2

image1.emf

